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TITOLO

| COORDINATORI DI AREA O DI PROGETTO PER IL
PERSONALE DIRIGENTE, DOCENTE E DELL’AREA
AMMINISTRATIVA

DESTINATARI

Laureati in giurisprudenza, scienze politiche, sociali e
amministrative. Laureati in Economia e commercio, titoli equipollenti.

Assistenti  Amministrativi di ruolo in servizio, interessati alle
procedure selettive per i passaggi interni tra le aree (Tabella A del
CCNL 24/07/2003).

Personale in servizio (Direttori Amministrativi ed Assistenti
Amministrativi) che intendano consolidare la loro esperienza
professionale

L'ambito di inserimento professionale riguarda particolarmente il
coordinamento di unita operative in ambito educativo e scolastico,
nonché il coordinamento del personale docente, amministrativo,
tecnico e ausiliario.

Tale figura di coordinatore di area o di progetto, sara in grado,
altresi, di lavorare all'interno di aziende occupandosi di:

v gestione e sviluppo delle risorse umane

v selezione/formazione del personale

OBIETTIVI

FORMATIVI

L'Universita telematica Pegaso, in vista della prossima emanazione
del Bando di concorso a posti di DIRETTORE dei SERVIZI GENERALI e
AMMINISTRATIVI (DSGA) ha organizzato il master di | Livello per
Aspiranti DSGA della durata di 1500 ore e 60 crediti formativi, svolto in
modalita FAD.

Le attivita formative sono finalizzate a tradurre la complessita degli
ambiti di intervento dei DSGA in adeguati atteggiamenti professionali,
come richiesto dal Profilo “AREA D” .

Il Master € finalizzato all'acquisizione delle principali competenze di
gestione ed organizzazione dei servizi di segreteria delle istituzioni
scolastiche.

La piattaforma didattica dellUNIPEGASO, consentira ai discenti di
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stabilire e mantenere un contatto costante con i Docenti per tutto il
percorso formativo, in area protetta e riservata. Tale modalita di
fruizione favorisce tutti i partecipanti in quanto é strutturabile secondo
le esigenze di ciascuno.

FINALITA’

DEL CORSO

Il Master fornisce competenze organizzative e gestionali specifiche
per il personale dirigente, docente e dell’area amministrativa che
intendono assumere funzioni dirigenziali e/o direttive di
coordinamento nelle Istituzioni Scolastiche Autonome.

Il master, infatti, intende sviluppare le capacita di gestione del
capitale umano, di programmazione e gestione del lavoro, di
consulenza e promozione della qualita dell'assistenza, di
comunicazione e partecipazione alla gestione dei processi di
aggiornamento/formazione dei docenti e del personale
amministrativo, di cooperazione multi professionale.

Pertanto, il Master si propone la creazione di figure professionali
dotate di sicure conoscenze teoriche e tecniche, capaci di muoversi
con competenza nelle situazioni specifiche e/o assai diversificate, delle
Istituzioni scolastiche in cui si troveranno ad operare. In vista di tale
obiettivo, il master garantisce una formazione rigorosa e approfondita
ma, al tempo stesso, interdisciplinare e verificata “sul campo”, al fine
di sviluppare un insieme di capacita e competenze comportamentali
manageriali finalizzate ad un’interazione pienamente efficace nei
contesti di lavoro propri del comparto scuola
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CONTENUTI

Tematica

Il quadro di sistema: legislazione
scolastica ed autonomia

La tutela della riservatezza

Elementi di contabilita dello Stato e
delle amministrazioni pubbliche.
Aspetti organizzativi e tecnici della
gestione amministrativo-contabile
delle Istituzioni scolastiche (finanze,
contabilita e bilanci)

La sicurezza degli edifici scolastici

Comunicazione pubblica e istituzionale
e gestione risorse umane

Informatizzazione nella P. A. e relative
procedure nelle Istituzioni Scolastiche

Sistemi di gestione per la qualita negli
istituti scolastici per il miglioramento
delle prestazioni

Project Work

Totale

CFU

10

60
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DURATA

Il Master si svolgera collegandosi — previa attribuzione di username e
password — alla piattaforma dell’Universita Telematica PEGASO
all'indirizzo http://www.unipegaso.it

In questo periodo i corsisti saranno impegnati per complessive 1500
ore cui corrispondono un numero totale di 60 crediti, alla cui
acquisizione concorrono:

v lo studio delle videolezioni, delle unita formative e dei
materiali di studio previsti per ciascun modulo;

v’ la verifica-valutazione prevista a conclusione di ogni modulo;
v’ la partecipazione ai forum;

v I'elaborazione di un project work, quale prova finale e sua
discussione

TITOLI DI
AMMISSIONE

Al Master possono accedere:

v’ i possessori di un titolo di laurea quinquennale o del Vecchio
Ordinamento.

v i possessori di lauree specialistiche ai sensi del D.M. 509/99 e
lauree magistrali ai sensi del D.M.270/2004.

v tutti i docenti in possesso di laurea operanti nelle istituzioni
scolastiche del primo e secondo ciclo.

ADEMPIMENTI

Costituiscono adempimenti obbligatori le seguenti attivita:

v Studio del materiale didattico predisposto

v’ Partecipazione alle attivita di rete

v’ Partecipazione ai test di autovalutazione somministrati
attraverso la piattaforma PegasOnLine,

v’ Partecipazione alla prova di valutazione finale in presenza.
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QUOTA DI ISCRIZIONE

1.050,00 euro

Il pagamento dovra avvenire mediante bonifico bancario, ESEGUITO
DIRETTAMENTE DAL CORSISTA, alle seguenti coordinate bancarie:

UNIVERSITA TELEMATICA PEGASO
Banca della Campania Spa

IBAN IT 65 H 05392 03402 000001274735

Indicare sempre nella causale del
bonifico: il proprio nome cognome seguito da
Master 38

S| INFORMA CHE NON SARANNO EMESSE
QUIETANZE SuUl PAGAMENTI
RICORDANDO, Al FINI FISCALI PER LA
DETERMINAZIONE DEL REDDITO, CHE IL
BONIFICO, ESEGUITO SECONDO LE SU
RIPORTATE ISTRUZIONI, CONSENTE LA
DETRAZIONE DEL COSTO DEL CORSO.

MODALITA DI

Il pagamento € in unica soluzione o alternativamente in
3 rate cosi distribuite:

PAGAMENTO
= 350 euro all’atto dell’iscrizione
= 350 euro entro il 30 novembre 2009
= 350 euro entro il 31 gennaio 2010
TERMINE DI

ISCRIZIONE

20 settembre 2009
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NUMERO MINIMO
REVOCA ATTIVAZIONE

Il numero di posti disponibili per I'ammissione al corso e
determinato in 100.

L'Universita si riserva di verificare se sussistano le condizioni per
ampliare il predetto contingente di posti. Parimenti I'Universita si
riserva di valutare se avviare o meno il corso, qualora per
sopravvenute circostanze dovessero venire meno le condizioni

CORSO per la sua attivazione
In tal caso ne verra data comunicazione tramite avviso sul sito
Internet dell’Ateneo  www.unipegaso.it e saranno restituiti i
versamenti effettuati.
INEO postlaurea@unipegaso.it

TRATTAMENTO DEI
DATI PERSONALI

| dati personali e sensibili saranno custoditi e trattati con la
riservatezza prevista dal decreto legislativo 30 giugno 2003, n.
196 Codice in materia di protezione dei dati personali.




